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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM Fls:

Depto. de Compras e Licitagdes Rubrica:

PROCESSO ADMINISTRATIVO 595/2022
CONVITE 03/2022

UNIDADE REQUISITANTE: Chefia Gabinete

TIPO: Menor Preco Por Item.

DATA DA SESSAO: Dia 31 de maio de 2022 as 09:00 horas.
REGIME DE EXECUGAO: Empreitada Por Preco Unitario

PREAMBULO

O Municipio de Vargem/SP, através da Chefia de Gabinete, torna publico a
quem possa interessar que recebera até AS 09 HORAS DO DIA 31 DE MAIO DE
2022, os envelopes contendo os documentos de habilitacdo e Proposta referentes a
este Convite, em sua sede, na Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, Vargem/SP, a
sessdo sera conduzida pela Comissdo Permanente de Licitacdo designada pela
portaria de n°. 2.822 de 11 de agosto de 2021.

A Presente Licitacdo é regida pela Lei 8666, de 21 de junho de 1993 e suas

alteracodes.

I-DO OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada em  digitalizacdo de
documentos/processos, com a Certificacdo Digital ICP-Brasil, nos termos da legislacéo

vigente. Quantidade folhas préximo de 950.000,00 de folhas.
II — DA HABILITAGAO JURIDICA

2.1 Os Documentos exigidos para Habilitagdo deverdo estar contidos no Envelope 01,
na sua forma original, por qualquer processo de cépia autenticado por Cartério
competente, ou ainda, autenticados pelo Presidente da CPL, quando da abertura do
Envelope, mediante apresentagdo e conferéncia dos originais. Os Documentos de

habilitacdo séo os abaixo discriminados:
2.2 Para comprovacao da Habilitag&o Juridica:
2.2.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual,

2.2.2 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em vigor,
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devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de
sociedade por acdes, acompanhadas de documentos de eleicbes de seus

administradores;

2.2.3 Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da

prova de diretoria em exercicio;

2.2.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

2.3 Para a comprovacao da Regularidade Fiscal:

2.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

2.3.2 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
contribuicdes sociais previstas nas alineas 'a’ a 'd" do paragrafo uUnico do art.
11 da Lein® 8.212, de 24 de julho de 1991, mediante apresentacdo da Certiddo
Conjunta de débitosrelativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido, Certidao
Negativa ou Positiva com efeitos Negativos;

2.3.2.1 Para o atendimento do subitem 2.3.2, serdo consideradas Certiddes
individuais para os casos em que as certiddes previdenciaria e conjunta ainda

encontrarem-seemitidas separadamente.

2.3.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante apresentacéo de
Certiddo Negativa de Débitos e Tributos Estaduais, do domicilio ou da sede da
proponente;

2.3.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa de Tributos Municipais (Mobiliarios), expedida

pela Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou da sede da proponente;

2.3.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos
(FGTS), demonstrando a situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais

instituidos pela lei;
2.4 Da prova de Inexisténcia de Débitos Trabalhistas:

2.4.1 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
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Trabalho,mediante a apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

2.5 Para o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao

Federal:

2.5.1 Declaracdo, sob as penas da lei, que ndo mantém em seu quadro de
pessoal menor de 18 (dezoito) anos, em horario noturno de trabalho ou em
servicos perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda em qualquer trabalho
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14

(quatorze) anos, conforme o modeloconstante do ANEXO IV.
2.6 Da prova de Qualificacao Técnica:

2.6.1 Atestado de Capacidade Técnica que comprove que a licitante ja executou

servicoscompativeis com o objeto desta licitacao;

2.7 Os documentos acima relacionados deverdo ser entregues em envelope

proprio eermeticamente fechado, com a seguinte indicacdo em sua face frontal:

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM/SP
PROCESSO ADMINISTRATIVO 1322/2021.
CONVITE 012/2021.

ABERTURA: 07/12/2021 — 09:00 HRS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA - CNPJ

2.8 Para a prova da qualificagdo Econdémica — Financeira:

2.8.1 Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede

da Pessoa Juridica, com data de expedicdo limitada a 90 (noventa) dias;

2.8.2 Sera aceita também a certiddo de empresa em Recuperacdo Judicial com
Plano de Recuperacdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor,
expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da Pessoa Juridica, com data de

expedicao limitada a 90 (noventa) dias;

2.9 A incompleta, errdbnea ou fraudulenta apresentacdo dos documentos especificados
acima inabilita o interessado, que ndo participara das fases subsequentes desta

licitacdo, sem prejuizodas sanc¢des cabiveis, se for o caso.

2.9.1 Tratando-se de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte haverd o
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prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo para regularizar
alguma pendéncia fiscal, caso esta apresente alguma restricdo, situacdo na qual

ser& declarada habilitada com restricao.

2.10 Sera admitida a participacdo de licitantes que queiram enviar seus envelopes de

Habilitac&o e Proposta via correio.

III - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

3.1 A proposta devera estar contida no Envelope 02 e devera ser apresentada até o
horario, dia e local indicados no preambulo deste Convite, em envelope proprio e
hermeticamente fechado, datilografado, digitado ou impresso, datado e assinado,
rubricado em todas as suas paginas, sem rasuras, emendas, entrelinhas ou ressalvas,

de facil leitura e compreensao, devendo ainda constar necessariamente:
3.1.1 Nome, endereco completo, CNPJ e Inscricdo Estadual;

3.1.2 Numero a que se refere o Processo Licitatorio, o Convite, data, hora e

local deabertura do julgamento da Licitacao;
3.1.3 Descrigéo clara e detalhada do servigo ofertado;
3.1.4 Precos unitarios e globais, nos termos deste Convite.

3.2 A Proposta devera ser entregue em envelope proprio e hermeticamente

fechado, com aseguinte indicacdo em sua face frontal:

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM/SP
PROCESSO ADMINISTRATIVO 595/2022.
CONVITE 003/2021.

ABERTURA: 31/05/2022 — 09:00 HRS
ENVELOPE DE PROPOSTA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA — CNPJ

3.3 O Envelope de Proposta somente sera aberto no mesmo dia que o Envelope de
Habilitacdo se caso houver a presenca de todos os licitantes e 0s mesmos
manifestarem renuncia do direitode recorrer. Caso isso ndo ocorra, serao respeitados

0S prazos recu rsais.

IV — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4118 - 8012 - email: licitacoes@vargem.sp.gov.br



mailto:licitacoes@vargem.sp.gov.br

Processo_____ [/
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM Fls:
Depto. de Compras e Licitagbes Rubrica:

4.1 O preco estipulado deve apresentar, em algarismos, em moeda oficial do pais, ja

incluidoos tributos, fretes, seguros e demais encargos, da seguinte maneira:
4.1.1 O valor unitario e global do objeto citado no Anexo | deste Convite.

4.2 ApOs a execucao dos servicos, 0 processo serad instruido com a respectiva
Nota Fiscal devidamente certificada pelo setor competente ou documento
equivalente com registro de despesas devidamente liquidada, observando-se ainda o

cumprimento integral das disposi¢bescontidas neste Edital.

4.3 O Departamento Municipal de Financas efetuard o pagamento em até 15 (quinze)

dias, contados da data de emisséo da Nota Fiscal e da liqguidacdo da despesa.
V - DA ABERTURA

5.1 A Comissdo Permanente de Licitacbes abrir4, primeiramente, os envelopes
contendo a documentacdo de habilitacdo mencionada no item Il, desclassificando o

licitante que ndo atender as exigéncias deste Convite e de seu Anexo I.

5.2 Decorrido o prazo de recurso de habilitagdo ou nenhum tendo sido interposto ou
julgados, os envelopes das Propostas serdo devolvidos, inviolados, aos licitantes

inabilitados ou por ventura, expressamente desistentes;

5.3 Em seguida, a Comissdo Permanente de Licitacdes processard a abertura dos
envelopes contendo as Propostas das Licitantes habilitadas, passando-se ao exame
destas;

5.4 Todos os documentos contidos nos envelopes de Habilitagdo serdo rubricados

pelosenvelopes presentes e pela Comissao Permanente de Licitacdes;

5.5 Serd lavrada a ata circunstanciada de abertura que poderd ser assinada pelos
licitantes presentes e obrigatoriamente pelos membros da Comisséo.

VI — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1 O julgamento da presente Licitacdo considerara vencedor o Licitante que,
atendendo as exigéncias deste Convite e de seu Anexo |, oferecer a Proposta mais
vantajosa para aAdministracdo Publica, de acordo com o estabelecido no art. 45, § 1°,
inciso | da Lei 8.666/93;

6.2 A Proposta que ndo atender as exigéncias deste Convite e de seu Anexo |, sera

desclassificada pela Comisséo de Licitagéo;
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6.3 A classificacdo obedecera ao principio do Menor Preco Global, nos termos do § 1°,
I, do Art.45 da Lei Federal 8.666/93.

6.3.1 Sera classificado em 1° (primeiro) lugar, o licitante que oferecer o Menor

Preco Global do objeto de licitagcao.

6.3.2 Declarado o Vencedor, a Comisséao verificara se a Proposta vencedora € de

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

6.3.3 Caso a Proposta nao seja de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
a Comissao analisara se alguma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte se
encontra com a Proposta no intervalo de até 10% (dez por cento) acima do menor
preco registrado, situacdo em que terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, para a apresentacdo de nova proposta de preco
inferior ao menor preco obtido, caso tenha esse interesse.

6.4 Decorrido o prazo de recurso de julgamento das Propostas e nenhum tendo sido
interposto ou denegados 0s que acima tenham sido postulados, seguir-se-4 a

homologacdo pela autoridade competente;

6.5 Em caso de empate de duas ou mais propostas, a Comissado de Licitacdo

procedera ao sorteio, de conformidade com o art. 45, § 2° da Lei 8.666/93;

6.6 Todos os documentos contidos nos envelopes das Propostas deverdo ser
rubricados pelos licitantes presentes e pela Comissdo Permanente de Licitacdes;

6.7 Lavrar-se-a ata circunstanciada do julgamento, que devera ser assinada pela

Comisséo de Licitagao;

6.8 Serdo julgados apenas os itens contidos no Anexo | deste Convite, ndo sendo
considerados validos, para efeito de julgamento, quaisquer brindes, promoc¢des ou

eventos de semelhante natureza.
VII - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1 Os servicos deverdo ser executados de acordo com o Anexo | — termo de

Referéncia deste Convite.
VIII - DO PRAZO E CONDIQOES PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

8.1. O proponente vencedor, no ato da celebracdo do contrato, devera apresentar a
documentacéo a que se referem os anexos X e Xl deste edital.
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8.2. O proponente vencedor devera assinar o instrumento contratual no prazo de até 3
(trés) dias consecutivos, a partir da convocacao efetuada pela Prefeitura do Municipio

de Vargem.

8.3. Nos termos do 8§ 2° do Art. 64 da Lei Federal n° 8666/93, atualizada pela Lei
Federal n°. 8.883/94 e suas alteracfes posteriores podera a Prefeitura do Municipio de
Vargem, quando o vencedor se recusar a assinar o contrato, no prazo estabelecido,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢cdesda primeira classificada, inclusive quanto aos precos,
ou revogar a presente licitacdo, independentemente da cominacdo estabelecida pelo

art. 81 da legislacéo supracitada.
8.4. No ato de assinatura do instrumento contratual, a empresa devera:

a) Apresentar Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -

CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal — CEF,;

b) Apresentar Prova de Regularidade Relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da

Unido, expedida pela Receita Federal do Brasil — (RFB);

c) Apresentar Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela
Justica do Trabalho;

8.5. Caso a documentacdo néo seja apresentada, a vencedora sera notificada para, no
prazo de?2 (dois) dias Uteis, comprovar a situacao de regularidade de que trata o item
anterior, mediantea apresentacao das certiddes respectivas com prazos de validade em

vigéncia, sob pena de a contratacao nao se realizar.

8.6. O descumprimento do disposto no item 11.3 implicara no impedimento de assinar o
termo contratual, estando sujeito o vencedor as penalidades previstas no subitem 12.1.
11.7. Os documentos deverdo ser apresentados no original, por qualquer processo de
copia autenticada por cartorio competente ou autenticada digitalmente, ou mesmo
copia simples, desde que acompanhada do original para que seja autenticado por um

dos membros da Comissao Permanente de Licitagbes no ato de sua apresentacao.
8.7 O presente contrato ndo podera ser prorrogado.
IX — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As dotagbes orcamentarias, que se destinam a cobrir as despesas decorrentes

desteConvite sao:

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4118 - 8012 - email: licitacoes@vargem.sp.gov.br



mailto:licitacoes@vargem.sp.gov.br

"

Processo

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM Fls:

Depto. de Compras e Licitagdes Rubrica:

7 -01.01.04.122.0002.2.002.339039.01.1100000
9.2 A média total estimada é de R$ 171.000,00
X -DO RECURSO ADMINISTRATIVO

10.1 Das decisOes pertinentes a presente Licitacdo, cabera recurso no prazo de 02

(dois) diasuteis, contados da intimagdo do ato ou da lavratura da ata, para os casos de:
10.1.1 Habilitagao ou Inabilitag&o;
10.1.2 Julgamento das Propostas;
10.1.3 Homologacéao, Anulacdo ou Revogacéao.

10.2 Os recursos previstos nos subitens 10.1.1 e 10.1.2 terdo efeitos suspensivos,
podendo, noentanto, a autoridade competente, motivadamente e sob presente razdes
do direito e do interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva no

casos previstos no subitem 10.1.3 deste Convite;

10.3 O recurso acima mencionado, uma vez interposto, devera ser comunicado aos
demais Licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de dois dias Uteis, a contar da

intimacéo do ato;

10.4 O recurso sera dirigido ao Presidente da Comissao ou a quem este indicar, por
delegacéo, através do agente que praticou o ato recorrido, o qual podera reconsiderar a
sua deciséo, no prazo de dois dias Uteis, ou se ndo o fizer, devera neste mesmo prazo,
fazé-lo subir, devidamente instruido, a autoridade competente, para julga-lo. Neste
caso, a decisdo deveraser proferida dentro do mesmo prazo, contados do recebimento

do recurso.
XI — DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A Prefeitura Municipal de Vargem/SP podera revogar a presente Licitacdo, por
interesse publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo, sempre com
despacho fundamentado, sem que caiba aos licitantes qualquer indenizagcdo ou

reclamacao;

11.2 A Prefeitura Municipal de Vargem/SP podera acrescer ou diminuir
guantitativamente o objeto da presente Licitacdo, constante do Anexo | deste Convite,

de forma unilateral, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento);

11.3 O Licitante adjudicado obriga-se a assinar o respectivo contrato, no prazo maximo

de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da data de sua convocacéo, se assim for de interesse
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da Administracao;

11.4 Findo o prazo de recebimento da documentacdo de Habilitacdo e das Propostas,
estabelecido no Preambulo deste Convite, ndo serd permitida, em hipétese alguma, o
ingresso de qualquer outro licitante, como também qualquer retificacdo da

documentacéo de Habilitacdo e/ou das Propostas, depois de efetivadas as entregas;

11.5 A Comissdo Permanente de Licitacbes podera, em qualquer fase da Licitacao,
promover diligéncias, objetivando esclarecer ou complementar informacfes que
possam instruir e elucidar questdes pendentes do Processo, vedada a juntada de

documentos néao apresentados no momento oportuno;

11.6 Nenhuma despesa com tributos, encargos sociais, ou qualquer outra que nao
tenha sido incluida no preco da Proposta poderé ser debitada a Prefeitura Municipal de
Vargem/SP;

11.7 Somente terdo direito de usar a palavra, rubricar documentos contidos nos
envelopes da documentacdo de Habilitacdo e Propostas, fazer reclamacodes, assinar
ata e interpor recursos, 0s representantes das Licitantes devidamente credenciados,

além da Comissao de Licitacao;

11.8 A Prefeitura Municipal de Vargem/SP podera rescindir o contrato se ocorrerem

quaisquer das hipéteses previstas no art.78 da Lei 8.666/93.
XII - DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

12.1.0 Pelo descumprimento total ou parcial das condicdes contratuais, a
CONTRATANTE poderaaplicar & CONTRATADA as seguintes penalidades, além da
responsabilizacéo civil e penalcabiveis, sem prejuizo as demais sanc¢fes previstas nos
artigos 86 e 87 da Lei Federal 8.666/93.

12.1.1 Multa de mora de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega do objeto
deste contrato, até o 30° (trigésimo) dia de atraso sobre o valor do objeto nao

executado;

12.1.2 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto pela inexecucao parcial
ou total, quando o atraso for superior a 30 (trinta) dias, com 0 consequente

cancelamento da nota de empenho ou documento correspondente;

12.1.3 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, no caso da

adjudicatéria, desistir ou causar sua rescisao, ou ainda quando a contratada ceder o
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contrato, no todo ou em parte, a pessoa fisica ou juridica, sem autorizacdo da
contratante, devendo reassumir o contrato no prazo maximo de 15 (quinze) dias,

contados da data da aplicagdo da multa, sem prejuizo de outras san¢des contratuais;

12.1.4 Suspensao do direito de participar de licitagdes no Municipio de Vargem/SP,
pelo prazo de até 02 (dois) anos quando, por culpa da CONTRATADA, ocorrer a
suspensao, e se for ocaso, descredenciamento do Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Vargem/SP pelo prazo de 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢do ou, ainda, até que seja promovida a reabilitacdo

perante a autoridade que aplicou a penalidade;

12.1.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com Orgdos da
administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contrato ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e ap6s o decursodo prazo da sancao aplicada com base

no subitem anterior;

12.1.6 Nenhuma sancao serd aplicada sem o devido processo administrativo, que
prevé defesaprévia do interessado e recurso nos prazos definidos em Lei, sendo-lhes

franqueada vista ao processo.

12.1.7 Caso seja constatado que o servico que foi executado pela contratada néo
apresente as condi¢Bes exigidas no termo de referéncia, caberd a substituicdo do
mesmo no prazo de 05 (cinco) dias e aplicacdo de multa prevista no subitem 7.1.1

12.1.8 Multa de 5% sobre o valor total do contrato por descumprimento de quaisquer

obrigacdes decorrentes do ajuste que ndo estejam previstos nos subitens acima.

12.1.9 O montante da multa podera a critério do Municipio ser cobrado de imediato ou
compensado com valores de pagamentos devido a empresa contratada, respeitado,

previamente, o direito de defesa.
12.1.10 As penalidades sé&o independentes e a aplicacdo e uma n&o exclui a de outra.

12.1.11 Garantido o contraditorio e a ampla defesa, o prazo para pagamento de multa
sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacdo da empresa. Nao havendo
pagamento pela empresa, o valor serd inscrito como divida ativa, sujeitando-se ao

processo judicial de execugao.
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12.1.12 As penalidades previstas nesta clausula tem carater de sancao administrativa,
consequentemente a sua aplicacdo nao exime a contratada de reparar 0s prejuizos que

seu ato venha a acarretar ao Municipio.

XIII — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

13.1. E facultado a qualquer cidaddo impugnar, por escrito, os termos da presente
Carta- Convite por irregularidade na aplicacdo da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes,
em até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento e abertura dos
envelopes Documentacao e Proposta.

13.2 Decaira do direito de impugnar os termos deste Ato Convocatério perante a
Administragdo o licitante que nédo o fizer até o segundo dia Util que anteceder & data
marcada para recebimento e abertura dos envelopes Documentacdo e Proposta,
apontando as falhas ou irregularidades que o viciariam, hipétese em que tal
comunicacdo nao tera efeito de recurso.

13.3 A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo a impedir4 de participar
deste Convite até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

13.4 A impugnacdao interposta devera ser feita, exclusivamente, ao Setor de Licita¢des,
situada Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, Vargem/SP.

13.4 Acolhida a impugnacdo contra o Edital, sera designada nova data para a

realizacdo do certame, dando conhecimento aos interessados.
XIV - ENCERRAMENTO

14.1 O Licitante adjudicado se responsabilizard pelos encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas, tributarios de quaisquer espécies, inclusive alimentacao,
transporte, hospedagem e outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da
presente Licitagdo, bem como por qualquer dano direto ou indireto, seja a Prefeitura

Municipal de Vargem/SP, seja aos seus servidores;

14.2 Os casos omissos e duvidas com relacdo a presente Licitacdo, serdo resolvidos

pela Comisséo de Licitagao;

14.3 Informacdes complementares poderdo ser obtidas nos dias uteis, das 08:00 as
17:00 horas, ou na sede da Prefeitura Municipal de Vargem/SP, situada a Rua

Geraldino de Oliveira, 236, Centro, Vargem/SP.
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Xl = ANEXOS
13.1 Anexo | — Especificacdes técnicas do Objeto;
13.2 Anexo Il — Minuta do Termo de Contrato;

13.3 Anexo lll — Termo de Ciéncia e Notificacao;
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AT e

Rubrica:

13.4 Anexo IV — Modelo de Declaracao de néo utilizagdo de Mao de Obra Infantil;

13.5 Anexo V — Modelo de Proposta de Precos.

13.6 Anexo VI — Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Servidor Publico nos

Quadros daEmpresa.

VARGEM/SP, 20 DE MAIO DE 2022.

MIGUEL CARDOSO DE LIMA
Chefia de Gabinete
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO:
Contratacdo de empresa especializada em digitalizacdo de documentos/processos,
com a Certificacdo Digital ICP-Brasil, nos termos da legislagao vigente. Quantidade folhas

proximo de 960.000,00 de folhas.

2 - JUSTITICATIVA

Em atendimento a Lei de Acesso a Informacdo e a modernizacdo da administracédo
publica no que tange aos documentos que sdo gerados, esta administracdo vai iniciar a
digitalizacdo de seu acervo documental fazendo uso de empresa terceirizada, por n&o
dispormos de pessoal técnico qualificado para digitalizar os documentos/processos da

Prefeitura Municipal de Vargem/SP.

3 - DA DESCRICAO DA EXECUCAO DO OBJETO

Todo o processo de Digitalizacdo devera ser efetuado de acordo com as
recomendacdes de digitalizacdo do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, neste
sentido, a execucdo do processo de digitalizacdo dos documentos/processos indicados pela
CONTRATANTE, objeto do contrato, deve compreender as 04 fases basilares do processo,

sendo:

a) PREPARACAO (3.1),
b) A DIGITALIZACAO (3.2),
c) O CONTROLE DE QUALIDADE (3.3) E

d) PARECER QUANTO A DOCUMENTOS QUE PODE SER DESCARTADOS (3.4)

3.1 - PREPARACAO
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e

Consiste na higienizacdo e organizagdo do material a ser digitalizado, bem como
definicAo das técnicas para recuperar os documentos/processos a serem digitalizados
seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

3.1.1 - Devera ser procedida a retirada de grampos, remocdo de clipes, fitas
adesivas ou outros corpos estranhos e qualquer outro material que nao fagca parte dos
documentos/processos e/ou que venha a prejudicar o processo de manipulagéo;

3.1.2 - Devera ser procedida, quando necessério, a raspagem de residuos de cola
de blocagem que estiverem presentes nos documentos/processos;

3.1.3 - Devera ser procedida a reparacao preventiva dos documentos rasgados;

3.1.4 - Caso exista dobra, sobreposicdo ou qualguer outro problema na passagem
dos documentos, também devera proceder a reparacdo e a planificacdo dos documentos
guando necessario, com instrumentos arquivisticos adequados;

3.1.5 - Devera proceder a remocéo do po e demais sujidades a seco, utilizando-se
de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de algodao, quando necessario;

3.1.6 - Devera proceder a remocédo dos corpos estranhos aos documentos, tais
como: Insetos, e outros agentes que provocam a deteriora¢cdo dos documentos;

3.1.7 - No caso da existéncia de documentos rasgados ou na iminéncia de tal,
devera proceder a reparacdo da peca, inserindo no local avariado a fita adesiva, a ser
fornecida pela CONTRATADA, de composicdo basica de acetato de celulose tratado com
acabamento fosco translicido e adesivo acrilico, de forma a ndo prejudicar ao documento
original e nem a informacdo, ainda se obtém a vantagem de que com a utilizacdo de tal
acessorio, o mesmo fica invisivel no arquivo digital,

3.1.8 - Serao processados documentos originais nos tamanhos A4, A5, A6, A7, A8,
Oficio | e Il e Carta, salientando que caso exista no lote de documentos a ser digitalizado,

algum documento de tamanho menor que o A8, é fundamental que se proceda, no ato,
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preparacdo, a colagem destes documentos em uma folha A4, facilitando assim o
processamento da digitalizacdo no equipamento, observando atentamente se o documento
ndo consta com informacdes no verso, e neste caso a digitalizacdo de tal documento devera
ser efetuada em equipamento com mesa digitalizadora.

3.2 - Processamento da DIGITALIZACAO propriamente dita, devera ocorrer de forma
‘capa a capa”, observando rigorosamente as especifica¢cdes abaixo:

3.2.1 — A digitalizacdo de processos “capa a capa’, devera obedecer os tipos de
documentos que existem dentro do processo, quando este for o caso, a exemplo, um parecer
juridico, com vérias paginas, deve ser armazenado em um arquivo, um edital deve ser
armazenado em outro arquivo, para seja possivel, quando a alimentacdo de gestor eletrénico
e documentos, especificar qual o tipo de documento que esta sendo gravado.

3.2.2 - Deverao ser utilizados scanners de alto desempenho de captura e/ou grande
area de captacédo de imagens, de acordo com o tipo de documento/processo a ser convertido.

3.2.3 - Alinhamento automatico da imagem;

3.2.4 - Remocdo automatica de sujeiras inclusive quando da digitalizacdo de
documentos originados em papel reciclado devera ser utilizado recurso de limpeza do fundo e
compresséao da imagem;

3.2.5 - Remocdao automatica de sombras;

3.2.6 - Remocdao automatica, quando necessario, de linhas horizontais e verticais;

3.2.7 - Manter na imagem digitalizada a plena fidelidade com o documento original,
devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir
a fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-
los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo produzido a ser pago.

3.2.8 - A solucdo de captagdo devera permitir o descarte de imagens indesejaveis,

tais como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insergédo e atualizagdo de
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paginas nos documentos integrantes do lote em avaliacao.

3.2.9 - Deverd oferecer a possibilidade para digitalizacdo em Preto e Branco
(bitonal), escala de cinza e colorido;

3.2.10 - Devera oferecer a possibilidade para digitalizacdo com resolucdo e demais
padrdes fixados nos anexos do Decreto Federal 10.278/2020;

3.2.11 - Os documentos/processos deverédo ser digitalizados, assinados digitalmente
em lote, ou de forma individual, no padrdo ICP-BRASIL e armazenados atendendo ao padréo
no formato PDF/A, quando possivel com o recurso PDF pesquisavel (que permita o
reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres OCR), salvo aqueles
documentos que sejam impossiveis de serem convertidos em tal padrdo, em consonancia
com o Decreto Federal 10.278/2020.

3.2.12 - Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a
layout, fontes, tamanhos, formatacfes, gréaficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne

guestionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original.

3.3- CONTROLE DE QUALIDADE
No processamento técnico de captura digital de imagem, a CONTRATADA devera

ser responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos
documentos/processos, avaliando a qualidade e fidelidade das imagens capturadas, bem
como a sequéncia e integridade dos documentos/processos digitalizados, sendo utilizados os
critérios abaixo:

3.3.1 -Verificacao da quantidade de imagens geradas.

3.3.2 - Avaliacdo da qualidade de imagem do documento.

3.4 — EMISSAO DE PARECER SOBRE OS DOCUMENTOS QUE PODEM SER
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DESCARTADOS
3.5.1 - ApOs a digitalizacdo dos documentos e com base na legislagédo vigente, a

CONTRATADA devera emitir parecer, com valor juridico, acusando quais documentos podem
ser descartados, para posterior destruicdo pela CONTRATADA, caso a CONTRATANTE né&o

rotule tal documento como de valor histérico.

4.DA DEVOLUC}AO DO ACERVO/LOTE
4.1 - Ao final do processo de digitalizacdo é OBRIGATORIO o/a:

4.1.1 - Restabelecimento da encadernacgéo original do processo;
4.1.2 - Preparacao dos documentos/processos para devolucao;
4.1.3 - Devolucéao integral do lote de documentos/processos que foram entregues

para a digitalizacao.

5. - DA CERTIFICACAO DIGITAL — ICP BRASIL
5.1 - ApOs a digitalizagdo de cada lote de documentos, executado o controle de

qualidade e efetuada comprovacdo através de inspecdo visual de que as imagens
correspondem fielmente aos documentos em papel, devera ser aplicada a certificacédo digital,
com base em certificado emitido por entidade certificadora registrada junto ao ICP Brasil, de
modo que a CONTRATADA devera assinar digitalmente todas as imagens digitalizadas em
lote, observada a MP 2.200-2 de 24 de Agosto de 2001, a Lei 12.682 de 09 de Julho de 2012
e 0 Decreto Lei 10.278, de 18 de margco de 2020, bem como outros dispositivos legais

regulamentadores.

6 - DOS EQUIPAMENTOS

6.1 - Todos 0s equipamentos necessarios, tais como, scanners, microcomputadores
e instrumentos que auxiliem na execucao plena do objeto, deverdo ser disponibilizados pela

CONTRATADA.
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7 - DO LOCAL DE FORNECIMENTO

7.1 - Para a execucdo dos servicos, a empresa contratada devera realizar as
reunides necessarias para o melhor desempenho do servico, com o Gestor do Contrato.
Poderd montar uma central de digitalizacdo no Municipio de Vargem, nas dependéncias da
prefeitura, para atendimento da presente licitagdo ou em comum acordo com o Gestor do
Contrato, retirar os documentos para digitalizacdo externa, na sede da CONTRATADA ou
gualquer outro local, ficando sob sua responsabilidade a guarda dos documentos até a

devolucgdo.

8 - DOS PRODUTOS A SEREM ENTREGUES

8.1 - Digitalizacdo de 950 mil paginas de documentos/paginas.

9 - DOS PRAZOS DE EXECUCAO
9.1 - O prazo de execucao sera de até 12 meses a contar do recebimento da Nota

de Empenho e/ou Ordem de servico e respeitard o seguinte cronograma:
9.1.1- A CONTRATADA devera iniciar os trabalhos em no maximo em 15 dias apos
o recebimento da Nota de Empenho e/ou Ordem de servi¢o, contando deste momento o prazo

de entrega dos lotes.

10.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DA ENTREGA DOS SERVICOS

10.1 - A entrega dos servigos deverd ser feita para o Gestor do Contrato.
10.2 — A entrega pode ser feita semanalmente, quinzenalmente ou mensalmente, e o

respectivo pagamento sera feito em até 10 dias corridos do recebimento da nota fiscal.

11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - Responsabilizar-se pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu

poder durante a execucéo do processo de Digitalizacao.
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11.2 - Deveré fornecer méo de obra qualificada, prépria e exclusiva, além de todos
0S equipamentos e materiais necessarios para suporte e completa execu¢do dos servicos.

11.3 - Elaborar plano de trabalho de digitalizacdo de documento/processo.

11.4 - Toda a manutencdo dos equipamentos para a consecucao dos Servigos
devera ser disponibilizada pela empresa CONTRATADA, em quantidade suficiente para o
processamento do Acervo a ser digitalizado.

11.5 - Providenciar todos 0s equipamentos necessarios para a correta e adequada
execucao do servigo.

11.7 - Realizar todos os servicos em conformidade com as especificagcdes técnicas,
pelo preco ofertado, no prazo pré-determinado, fornecendo todos 0s recursos materiais e
humanos para a completa e qualificada execucéo.

11.8 - Manter sigilo absoluto sobre as informac¢des contidas nos documentos, nao
podendo duplica-los ou uséa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e
criminal, sem prejuizo de a¢des indenizatorias, em caso de a¢des de terceiros.

11.9 - Respeitar o sistema de seguranca do CONTRATANTE e fornecer todas as
informacdes solicitadas por ele através de e-mail, telefone ou outros meios de comunicacoes.

11.10 - Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execucao
do objeto deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

11.11- A acdo ou omissdao, total ou parcial, do servidor designado ndo eximira a
empresa CONTRATADA da sua responsabilidade em relagédo ao cumprimento das obrigagoes
pactuadas entre as partes.

11.12 - Empregar na execugcao dos servicos mao de obra qualificada, fornecer a
todos seus empregados uniformes, luvas, crachas, materiais e equipamentos de protecao

individual, bem como, fiscalizar o seu uso adequado.

12 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4118 - 8012 - email: licitacoes@vargem.sp.gov.br



mailto:licitacoes@vargem.sp.gov.br

R o0

Processo

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM Fls:

Depto. de Compras e Licitagdes Rubrica:

12.1 - Disponibilizar & Contratada todas as informac¢fes e documentacao disponiveis
que sejam pertinentes ao trabalho, como condigdo necesséaria a obtencdo dos resultados
esperados a fim de atingir o cumprimento das etapas.

12.2 - Fornecer instalacdo elétrica e logica para o funcionamento dos equipamentos,
caso o servico for feito nas dependéncias da CONTRATADA.

12.3 - Realizacdo dos pagamentos de acordo com a programacao fisico-financeira,
mediante validagao das entregas.

12.4 - Comunicar por escrito, atraves dos servidores responsaveis, todas as
ocorréncias que possam afetar o desempenho da execuc¢ao deste objeto;

13 - QUALIFICAQAO PROFISSIONAL

13.1 - A contratada devera possuir, em seu quadro de funcionarios ou prestador de
servicos, ou ainda em seu quadro societario, no minimo 01(um) profissional com formacao
superior em Direito ou Contabilidade, ou ainda Técnico Contébil, com registro na OAB ou
CRC, respectivamente, a fim de se responsabilizar em supervisionar os servigos garantindo
seu bom andamento com a técnica adequada além da padronizacdo dos servi¢cos prestados,
através de planejamento organizacional do acervo, objetivando solucdes de melhoria no
tramite de documentos, devendo ser comprovado quando da assinatura do contrato, em
especial para apontar, nos termos legais, qual documento pode ser descartado, bem como ser
o responsavel para a emissdo do parecer técnico-juridico de descarte de documentos.

14- ARMAZENAMENTO

14.1 — A empresa contratada devera disponibilizar em nuvem todos os documentos
digitalizados, dando total apoio a administracao pra utilizacdo e acesso a huvem.

VARGEM 16 DE MAIO DE 2022

Miguel Cardoso Pinto Neto
Chefe de Gabinete
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ANEXO Il = MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO XXXX/2022
CONVITE XXX/2022 CONTRATO XXX/2022
CONTRATO N° 12021, QUE ENTRE SI FAZEM A PREFEITURA MUNICIPAL

DEVARGEM E A EMPRESA

Por este instrumento de Contrato, as partes, de um lado a Prefeitura Municipal de
Vargem, CNPJ 67.160.507/0001-83, com sede & Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro,
Vargem/SP, neste ato representada pelo Prefeito Municipal, o Sr. Leodécio Alves de Lima,
residente e domiciliado em Vargem/SP, aqui designada simplesmente Contratante e de
outro lado a empresa , estabelecida a ,CNPJ , neste ato representada por seu

, 0 Sr. , RG e CPF , , residente a , de agora em diante
denominada simplesmente Contratada, convencionam entre si, pelo presente Contrato, a

cumprir expressamente as Clausulas seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em digitalizacdo de documentos/processos,
com a Certificacdo Digital ICP-Brasil, nos termos da legislacéo vigente. Quantidade folhas
préximo de 950.000,00 de folhas, conforme disposi¢cdes técnicas constantes do Anexo |

deste Convite.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO E CONDIQ@ES DE PRESTAQAO DE SERVICOS

2.1 Os servicos deverdo ser executados de acordo com o termo de referéncia contido no

Anexol, deste Convite.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1 O valor total estimado do referido contrato é de R$ XX XXX, XXXX.
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3.2 Os valores unitarios sado aqueles estabelecidos na Proposta de Preco, registrados na

ata da sessao, referente aos itens:

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento do objeto deste Convite sera efetuado em até 05 (cinco) dias uteis
apos a data de apresentacdo, bem como apés a emissdo da Nota Fiscal, devidamente

atestada pela Diretoria Municipal competente.

4.2 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto houver
pendénciacontratual, sem que isso gere direito a reajustamento de pre¢os ou a correcao

monetaria;
4.3 Na&o havera reajuste de precos deste Contrato.
CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO

5.1 A efetiva fiscalizacao das obrigacfes ora contraidas pela CONTRATADA, competira a

Chefia de Gabinete.
CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS

6.1 As dotagBes or¢camentarias, que se destinam a cobrir as despesas decorrentes deste

Convite sao:
7 -01.01.04.122.0002.2.002.339039.01.1100000

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES

7.1 DO CONTRATANTE:

7.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,

de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servi¢cos, por servidor
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especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
7.1.3 Apresentar esclarecimentos necessarios para a execucao do contrato;

7.1.4 Notificar & Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo
para asua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

7.15 Orientar a CONTRATADA para que 0s pagamentos e documentos de

cobranca naosofram atrasos;

7.1.6 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e

condi¢cBes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

7.1.7 Notificar, por escrito, o CONTRATADO, fixando-lhes prazo para corrigir
eventuais irregularidades encontradas na execu¢ao do contrato, bem como, quando da

aplicacdo de multas, retencéo por danos causados e quaisquer débitos do CONTRATADO;

7.1.7.1 A auséncia da notificacdo ndo exime a CONTRATADA das

responsabilidades determinadas no contrato;

7.1.8 Para o cumprimento do objeto, 0o CONTRATANTE se obriga a fornecer toda
a documentacgédo, dados e demais informacdes que se fizerem necessarias a execucao dos

trabalhos;

7.1.9 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada

7.2 DA CONTRATADA:
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7.2.1 Manter, durante toda a execucao do presente contrato, todas as condicoes

de habilitagdo exigidas no Processo Licitatorio;

7.2.2 Atender a todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o
pessoal de sua contratacdo, necessarios a execucdo do contrato, inclusive os encargos de
natureza trabalhista, previdenciario, fiscal, de acidentes de trabalho e outros semelhantes,

relativos a execucédo do objeto deste contrato;

7.2.3 Oferecer, como uma organizacdo completa, independente e sem vinculo
com o CONTRATANTE, produtos e servicos de comprovada qualidade, sem 0Onus

adicional para o CONTRATANTE;

7.2.4 N&o subempreitar o contrato a terceiros, sem previa comunicagdo e/ou

autorizacdo do CONTRATANTE;

7.2.5 Responsabilizar-se por eventuais danos causados a terceiros ou ao

CONTRATANTE; decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucéo deste contrato;

7.2.6 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e
de suaproposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas

neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

71.2.7 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato ou pelo gestor, caso nao haja fiscal
designado, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

7.2.8 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do

objeto, bem como por todo e qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a
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Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos;

7.2.9 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢os

a serem executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

7.2.10 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,

bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

7.2.11 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca

de pessoas ou bens de terceiros.

7.2.12 Promover a guarda, manutencado e vigilancia de materiais, ferramentas, e

tudo o que for necessario a execucao dos servi¢os, durante a vigéncia do contrato;

7.2.13 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes

gue integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

7.2.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpoo

local dos servicos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

7.2.15 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do

memorial descritivo;

7.2.16 N&o permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,

exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
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utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

7.2.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacéo;

7.2.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

7.2.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como o0s valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.2.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual

ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

7.2.21 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,

normas e legislacao;
CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento total ou parcial das condigbes contratuais, a CONTRATANTE
poderaaplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, além da responsabilizacao civil
e penal cabiveis, sem prejuizo as demais sanc¢des previstas nos artigos 86 e 87 da Lei

Federal 8.666/93.
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8.1.1 Multa de mora de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega do objeto deste

contrato, até o 30° (trigésimo) dia de atraso sobre o valor do objeto ndo executado;

8.1.2 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto pela inexecucédo parcial ou
total, quando o atraso for superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento da

nota de empenho ou documento correspondente;

8.1.3 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, no caso da
adjudicataria, desistir ou causar sua rescisdo, ou ainda quando a contratada ceder o
contrato,no todo ou em parte, a pessoa fisica ou juridica, sem autorizacdo da contratante,
devendo reassumir o contrato no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da

aplicacdo da multa, sem prejuizo de outras san¢fes contratuais;

8.1.4 Suspensdo do direito de participar de licitagdes no Municipio de Vargem/SP,
pelo prazode até 02 (dois) anos quando, por culpa da CONTRATADA, ocorrer a
suspensdo, e se for o caso, descredenciamento do Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Vargem/SP pelo prazo de 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou, ainda, até que seja promovida a reabilitacdo perante a

autoridade que aplicou a penalidade;

8.1.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com 6rgaos da administracédo
Pdblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contrato ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes e

apos decorrido o prazo dasancao aplicada com base no subitem anterior;

8.1.6 Nenhuma sanc¢édo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em Lei, sendo-lhes

franqueada vista ao processo.
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8.1.7 Caso seja constatado que o servico que foi executado pela contratada nao
apresente as condi¢fes exigidas no termo de referéncia, cabera a substituicdo no prazo de

05 (cinco) dias e aplicacdo de multa prevista no subitem 7.1.1

8.1.8 Multa de 5% sobre o valor total do contrato por descumprimento de quaisquer

obrigacdes decorrentes do ajuste que nao estejam previstos nos subitens acima.

8.1.9 O montante da multa podera a critério do Municipio ser cobrado de imediato ou
compensado com valores de pagamentos devido a empresa contratada, respeitado,

previamente, o direito de defesa.
8.1.10 As penalidades séo independentes e a aplicacdo e uma néo exclui a de outra.

8.1.11 Garantido o contraditério e a ampla defesa, o prazo para pagamento de multa
sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo da empresa. Nao havendo pagamento
pela empresa,o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se ao processo judicial de

execucao.

8.1.12 As penalidades previstas nesta clausula tem carater de sancdo administrativa,
consequentemente a sua aplicagcdo ndo exime a contratada de reparar 0s prejuizos que

seu ato venha a acarretar ao Municipio.

8.2 Independentemente da apuracdo da responsabilidade da CONTRATADA e da
incidéncia da multa prevista nos itens 8.1 a PREFEITURA, podera aplicar as penalidades
de: adverténcia, suspensao temporaria de participacdo em Licitagcbes e impedimento de
contratar com a Administracdo, declaracdo de inidoneidade em decorréncia de
inadimpléncia contratual por parte da CONTRATADA, notadamente nas circunstancias

abaixo:

8.2.1 Inobservancia dos prazos de entrega;
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8.2.2 Deficiéncia nos servigos prestados;
8.23 N&o cumprimento das garantias oferecidas;

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 Este contrato sera rescindido pela PREFEITURA, no todo ou em parte, de pleno
direito, em qualquer tempo, isenta de qualquer O6nus ou responsabilidade,

independentemente de acao, notificacédo ou interpelacao judicial, se a CONTRATADA:
9.1.1 Falir, entrar em concordata, tiver sua firma dissolvida ou deixar de existir;

9.1.2 Proceder a alteracdo social ou modificar a finalidade ou a estrutura da

empresa, demodo a prejudicar a execucao do contrato;

9.1.3 Transferir, no todo ou em parte, este contrato, sem prévia e expressa

autorizacdoda PREFEITURA,;
9.14 Inobservar total ou parcialmente as obrigacdes assumidas no presente ajuste;

9.1.5 Der ensejo a atraso ou suspender, injustificadamente o fornecimento sem

préviacomunicacdo a PREFEITURA, nesta ultima hipotese;
9.1.6 Desatender as determinacdes regulares dos 6rgdos requisitantes.

9.2 Constitui ainda motivo para rescisdo nos termos do item 9.1., a ocorréncia de caso
fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucéo do presente

contrato;

9.3 Se a culpa da rescisao for imputada exclusivamente a CONTRATADA, ficara esta
em carater de pena impedida de participar de licitacdes futuras, obrigando-se ao

ressarcimento dosprejuizos a que der causa, nos termos do artigo 1056 do Cadigo Civil.

CLAUSULA DECIMA - DA PRORROGACAO DO CONTRATO
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10.1 O presente contrato ndo podera ser prorrogado.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA

11.1 O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data da

assinatura do Contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Braganca Paulista, com exclusdo de qualquer
outro, para nele dirimirem eventuais duvidas ou controvérsias decorrentes do presente

Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Aplicam-se a execucdo deste contrato, bem como aos casos omissos, a Lei
Federal n°® 8666/93 e os preceitos de direito publico e, supletivamente, os principios da

teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado;

13.2 Ficam as partes contratadas sujeitas as normas da Lei Federal n° 8666/93 e as

clausulas do presente Contrato;

13.3 Fica fazendo parte integrante deste contrato o Convite 012/2021, Processo

Administrativo 1322/2021, bem como a proposta da CONTRATADA.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para que se produzam os legais efeitos esperados, juntamente assinados

com as testemunhas, abaixo nomeadas e identificadas.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTEQAO DE DADOS PESSOAIS

14.1 O CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da

pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
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garantindo que:

a. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipoteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se
submeterdo o0s servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular;

b. O tratamento seja limitado as atividades necessarias para 0 alcance das
finalidades do servico contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de
obrigacéo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito, por determinagao

judicial ou por requisicédo da ANPD;

c. Os sistemas que servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais
coletados, seguem um conjunto de premissas, politicas, especificacdes técnicas,
devendo estar alinhados com a legislacdo vigente e as melhores praticas de

mercado.

d. Os dados obtidos em razdo deste contrato serdo armazenados em um banco de

dados seguro.
e. Os dados armazenados serao tratados em ambiente da CONTRATADA;

a. O tratamento dos dados, incluindo a propria consulta, foi e continuara a
ser feito de acordo com as disposi¢cdes pertinentes da legislacdo sobre
protecdo de dados aplicavel e que néo viola as disposi¢des pertinentes do

Brasil;

b. Oferecerd garantias suficientes em relagdo as medidas de seguranca
técnicas e organizativas, e as especificara formalmente ao contratante,

nao compartilhando dados que Ihe sejam remetidos com terceiros;

c. As medidas de seguranca sdo adequadas para proteger os dados
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pessoais contra a destruicdo acidental ou ilicita, a perda acidental, a
alteracado, a divulgacdo ou o acesso ndo autorizados, e contra qualquer
outra forma de tratamento ilicito e que estas medidas asseguram um nivel
de seguranca adequado em relacdo aos riscos que o tratamento
representa e a natureza dos dados a proteger, atendendo aos
conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos resultantes da sua

aplicacao;

VARGEM/SP, XX DE XXXX DE 2021.

PELO
CONTRATANTE:

Leodécio Alves de Lima
Prefeitura Municipal de Vargem
CNPJ 67.160.507/0001-83

PELO CONTRATADO:

(Empresa Contratada)
CNPJ

(Procurador, Sécio ou Diretor)

CPF
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
R.G: R.G:
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ANEXO Il = TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em  digitalizacdo de
documentos/processos, com a Certificacdo Digital ICP-Brasil, nos termos da legislacéo
vigente. Quantidade folhas préximo de 960.000,00 de folhas, conforme disposicoes
técnicas constantes do Anexo | deste Convite.

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO,
para fins de instru¢cdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para
acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até julgamento final e sua
publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas
legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e 0 mais que
couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n°
709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrbnica aos interessados.

LOCAL e DATA:
CONTRATANTE

Nome e cargo: LEODECIO ALVES DE LIMA — PREFEITO MUNICIPAL
E-mail institucional: chefiadegabinete @vargem.sp.gov.brE-mail pessoal:
Assinatura: CONTRATADA

Nome e cargo: E-mail
institucional E-mail
pessoal:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido

Para melhor atendimento, e racionalizacdo dos servicos de Licitacao,
solicitamos a V.S.2, o0 especial obséquio de nos fornecer as seguintes informagdes,
preenchendo esta ficha, para nocaso de sua empresa vir a ser a vencedora, ja termos 0s
dados necessarios para a elaboracdo do contrato/pedido de material e ordem de
pagamento.

RAZAO SOCIAL:
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ENDERECO COM CEP:
CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:
TELEFONE: FAX:
EMAIL: SITE:

CONTATO RESPONSAVEL :

RG:

FUNCAO / CARGO

(Ref. Documentos de habilitagéo e/ou proposta comercial)RESP. ASS. CONTRATO*

RG: CPE:

FUNCAO / CARGO

(*Conforme o caso)

PARA EFEITO DE PAGAMENTO:BANCO:

C/C N°.: AGENCIA N°.:

CIDADE:

OBS: FAVOR APRESENTAR ESTA FOLHA (DEVIDAMENTE PREENCHIDA) DENTRO
DOENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITACAO™. A SUA NAO APRESENTACAO NAO
IMPLICARA NA INABILITACAO DA EMPRESA.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE NAO
UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA INFANTIL

PROCESSO ADMINISTRATIVO XXX/2022
CARTA CONVITE XX/2022
PREZADOQOS SENHORES:

A empresa ....coeeevueiennnnnns inscrita no CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX, por intermédio de
seu representante legal, o Sr. ............... , portador do CPF n% XXX.XXX.XXX-XX, declara, para

fins do disposto no inciso V do atr. 27 da Lei Federal n© 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nao emprega menor de 16
(dezesseis) anos.

RESSALVA: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

Cidade-UF, XX de XXXXXXX de 2021.

Nome do Responsavel
Documento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM Fls:

Depto. de Compras e Licitagdes Rubrica:

ANEXO V — PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO XX/2022
CARTA CONVITE XX/2022

MODALIDADE - MENOR PRECO GLOBAL

Adverte-se que a simples apresentacdo desta Proposta sera considerada como
indicacao bastante de que inexistem fatos que impecam a participacdao do licitante
neste certame.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em digitalizacdo de
documentos/processos, com a Certificacdo Digital ICP-Brasil, nos termos da legislacéo
vigente. Quantidade folhas préximo de 960.000,00 de folhas, conforme disposicdes
técnicas constantes do Anexo I deste Convite.

EMPRESA PARTICIPE:

CNPJ:

VALOR TOTAL R$

Prazo de validade da proposta: 60 (SESSENTA) DIAS;
Forma de pagamento: Até 05 DIAS APOS A EMISSAO DE NOTA FISCAL;

Prazo para execugao dos servicos: Conforme Edital e seus Anexos
DECLARACOES:

DECLARO que o preco acima indicado contempla todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentacao desta proposta incluindo, entre outros: mao de
obra, encargos sociais e trabalhistas, contribuicdes sociais, sindicais ou de classe,
impostos, taxas, despesas de viagem, estadia, alimentacao, enfim todos e quaisquer
onus que incidam na execucao do objeto desta licitacao.

DECLARO, sob as penas da lei, que o produto ofertado nessa Carta Convite n°
012/2021 atende a todas as especificacOes exigidas nos anexos, assim como nas
legislagdes aplicaveis ao objeto.

DECLARO, ainda estar ciente do prazos estabelecidos neste edital, bem como a forma e
0 prazo para pagamento.

Dados do responsavel legal para assinatura de contrato no caso de celebragdo de
contrato:

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
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NOME:

RG:

CARGO:

LOCAL, DATA

Assinatura da Proponente
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ANEXO VI - DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO NOS QUADROS
DA EMPRESA

PROCESSO ADMIISTRATIVO XX/20212
CARTA CONVITE XX/2022

A empresa , portadora do CNPJ]
através de seu representante legal, declara sob as penas da Lei, que até a presente data, que
nao possui em seu quadro funcional servidor publico ou dirigente de dérgao ou entidade
contratante ou responsavel pela licitacdo.

Por ser verdade, firmo o presente.

Local e Data.

Assinatura e Carimbo

(representante legal)
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